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REGDLAMENTO 0! DRGANIZZAZIONE £ FUNZIORAMENTO BELLO SPORTELLO UNICO PER | EDILIZLA

ARTICOLO 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento, nell'ambite dell’'ordinamento generale
degli uffici e dei servizi, di cui costituisce elemento integrativo,
definisce i compiti e la disciplina dello Spertello Unice per I'Edilizia,
secondo quanto previsto dal DPR. 5 giugno 2001 n. 380 “Testo unico
delle disposizioni legislative e regolamentart in materia edifizia" e
dalla L.&. 19/2002 (Legge Urbanistica della Calabria).

ARTICOLO 2
DEFINIZIONI

Ai fini del presente regelarmento:

a) per SUE si intende lo Sportello Unico IEIEF I'Edilizia ai sensi
dell‘articolo 5 def DPR. 6 giugno 2001 n. 380 e dell'articolo 32
della L.R. 19x2002;

b) per responsabile del SUE si intendo il responsabile del Servizio
Tecnico presso il quale e istituito lo Sportells;

c) per responsabile del procedimento si intenda ii responsabile del

procedimento amminisirativo individuato ai sensi della Legge
24171990,

d) per portale si intendo il portale reso disponibile dalla.Regione
Calabria {www.calabriasue.it)

e) per "carta dei servizi regionali SUE" si intende |I complessn di
servizi e di infrastrutture tecnologiche rese - disponibili dalla
Regicne Calabria nell'ambite della rete regionale dei SUE di cut
alla DGR 500/2019.

: ARTICOLO 3 _
AMBITO DI APPLICAZIONE DELLO SPORTELLO SUE

Il SUE costituisce lo strumento mediante 1i quale il Comune

assicura l'unicitd di conduzione e la semplificazione di tutte le
procedure inerenti agli interventi edilizi nel territorio, nonché
un‘adeguata e continua infarmazione ai cittadini sui cﬂntenutl degli
strumenti urbanistici ed edilizi.
Ne! rispetto delle disposizioni in materia di semplificazione e
infermatizzazione della pubblica Amministrazicne le procedure e i
procedimenti saranno sclo di fipo digitale e gestiti esclusivamente
attraverso il portale regionale.

Il SUE & competente:
a) per tutte le procedure relative a tutti i titoli abilitativi in materia
edilizia previsti dalle disposizioni vigenti;
b} per fornire informazioni sulle materie di cui al punto a), anche
attraverso il portale regionale wwvi.calabriasue.it;

¢) per l'adoziene, nelle medesime materie, dei provvedimenti in
tema di accesso ai documenti amministrativi in favore di
chiunque vi ‘abbia interesse ai sensi dell'art. 22 e seguenti della
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REGOLAMENTG 0f ORGANEZZAFIONE € FUNZIONAMENTO DELLO SPORTELLD UNICO PER L'EDL 1A

Legge 24171990, nonché delle norme comunali di attuazione;

d) per il rilascio, attraverso il portale vegionale, dei titoli abilitativi in
materia edilizia, nonché delle cerfificazioni attestanti le
prescrizioni normative e le determinazioni provvedimentali a
carattere urbanistico, paesaggistico-ambientale, edilizio e di
qualsiasi altro tipo comunque rilevanti ai fini degli interventi di
trasformazione edilizia del territorio;

e) per la cura dei rapporti, attraverse il portale regionale, tra
I"amministrazione comunale, il privato e le altre amministrazioni
chiamate a pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio oggetto
del procedimento il SUE acquisisce direttamente i pareri o le
verifiche degli uffici comunali e degli Enti "interessati  al
procedimento, richiedendo al cittadino/impresa richiedente ¢
segnalante le sole informazioni previste delle normative vigentiin -
materia edilizia, utilizzando ove previsto [a Conferenza dei servizi
(asincrona o sincrona). :

| ARTICOLO 4
ISTITUZIONE DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

Il SUE & istituito neli'ambito dell'Area Tecnica.
Spetta al responsabile dell’Area Tecnica organizzare il servizio,
individuando il personale e le mansioni da afiidare a ciascun
componente dell'ufficio.

Il Comune di Tarsia ha aderito, con Deliberazione deila Giunia

Comunale n. ... del , alla Rete regionale dei SUE di cui alla
DGR 500/2019 e, conseguentemente, usa gli strumenti ed
usufruisce dei servizi forniti gratuitamente dalla Regione Catabria
cosi come declinati nella Carta dei Servizi Regionali di cui al Decreto
del Dirigente Generale del Dipartimento infrastrutture, lavori
pubblici, mobilita {ILPM) settore 5 - lavori pubblici - politiche edilizia
abitativa, n. 14776 del 29/11/2019.
Utilizza esclusivamente il portale regionale www.calabriasue.if per la
ricezione e la gestione delle pratiche edilizie non attinenti alle
attivitd produttive (di pertinenza del SUAP per come definito nel DPR
16072010},

. ARTICOLO &
ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DELLC
SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

Al respensabile del SUE compete il rilascio dei provvedimenti

conclusivi.
Spetta inolire al responsabile del SUE adottare le determinazioni
inerenti gli interventi di cui al precedenie articolo 3, ponends
particolare attenzione affinché [l'attivita del SUE sia sempre
improntata ai seguenti principi:

. attenzicne alle esigenze dell'utenza,; .

- rispetto dei termini e anticipazioni degli stessi, ove possibile,
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- perseguimenta della semplificazione del procedimeanta,
- standardizzazione della modulistica e delle procedure,

It responsabile del SUE, & sensi della Legge 24171990 -

individua, per le procedure relative ai vari interventi facenti capo al
SUE, il responsabile del procedimento.
11 responsabile del SUE pud richiedere al Segretario Comunale di
organizzare gruppi di lavoro per Tesarne delle problematiche
grganizzative o procedurali di interesse comune a pid servizi e uffici
e finalizzate al raggiungimento degli obiettivi in carico al SUE.

I servizi- @ gli uffici del Comune cointeressati ai precedimenti
del SUE devong assicurare in ogni caso, per gli adempimenti di laro
competenza, una sollecita attuazione & comunque il pienc rispetto
dei termini prescritti.

1 servizi e gli Uffici del Comune cointeressati ai procedimenti del SUE
vengono accreditati all'interno dei portale regionale,

ARTICOLO 6
ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il respeonsabile del procedimento, individuata ai  sensi
dell’articolo precedente, svolge tutte le funzicni assegnate dalla
legge e dai regolamenti comunali ed in particolare:

- cura listruttoria ed acquisisce, avvalendosi dello spa'rtellﬂ
unico e del portale regionale, i prescritti pareri dagli uffici
comunali, nonché i pareri degli Enti coinvolti;

- cura la comunicazione di avvio del procedimento ex art. 7 &
seguenti delta Legqge 241/1990;

- in relazione ai procedimenti autorizzator), valutata la
confarmita de! progetto alla normativa vigente, formula una
proposia di provvedimento, corredata da una dettagliata
relazione, con la qualificazione tecnico-giuridica dellintervanto
richiesto; -

- qualera ritenga che, ai fini del rilascio del titolo abilitativo, sia
necessario apportare modifiche di modesta entita rispetio al
progetto originario, pud, ne! termine previste dalla legge,
richiedere tali medifiche, illustrandone le ragioni e fissando un
termine per la pronuncia dellinteressato;

- interrompere il termine per il rilascio del titolo abifitativo per
la motivata richiesta di documenti che integrine o cormpletino
fa documentazione presentata e che non siano gia nella
disponibitta dell'arnministrazione o che questa non possa
acquisire autonomamente;

- convoca, avvelendosi dello sportello unico e del portale
regionale, una confarenza di servizi, nell’ipotesi in cui ai fini
della rezlizzazione dellintervento, sia necessario acquisire atti
di assenso, comungque denominati, di altre amminisirazioni,
per come previsto dagli art. 14, 14-bis, 14-ter, 14-quater, 14-
quinques della L. 241/71990;

- cura-e coordina gli atti istruttori in relazione ai procedimenti

578



REGOLAMENTO D QRGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTD D11 0 SPORTELLO UNIOG PER L’E.I':I!lUZM.

relativi alla vigilanza edilizia ¢ ogni altra- attivita attinente
procedimenti edilizi.

Il responsabile del procedimente ha, inoltre, la finalita di
perseguire celerita e semplificazione delle procedure di sua
competenza,

ARTICOLO 7
RAPPORTI CON LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA
PrRODUTTIVE (SUAP)

1T SUE collabera con il SUAP e svolge tutti i procedimenti edilizi
che costituiscono sub-procedimento del procedimento unico
attinente le atiivita produtiive come previsto delle disposizioni in
materta {DPR 160/2010).

Le istanze presentate tramite il canale telematico CatabriaSUAP
saranno da quest'ultime inoltrate al SUE con 'a medesima modalita
di trasmissione telematica.

‘ ARTICOLO 8
ORGANIZZAZIONE DELLO SPORTELLO UNICC PER L'EDILIZIA

Il SUE & strutturato secondo i crlterl del wgente regn!amento
sull'ardinamenta degli uffici e dei servizi.
Al fine di assicurare il pil rapido ed efficace funzionamento del SUE,
il responsabile adotta, nel rispetto della normativa in materia e dei
criteri risultanti dal presente regolamento, | necessari atti di
arganizzazione,
Al SUE sono assegnate risorse umane, ﬁnan_éiarie € tecniche
.adeguate alle finalitd perseguite secondo i programmi definiti
dallAmministrazione comunale.

I SUE & formato da personale tecnico e da personale
amministrative.
L'attivita informativa verra svolta

- de visu dal personale amministrativoftecnico del SUE ed
attraverso il portale comunale per ci¢ che concerne le
specificita relative al regolamento edilizio comunale;

- afiraverso il portale regionale per cid che concerne le
informazioni di caratiere generale del SUE (modulistica,
adempimenti generali, tutorial, manuali -utente, narmativa
regolamentazione europea, nazicnale e regionale);

L'attivitd amministrativa di front-office per la presentazione e

monitoraggio detla pratica SUE verra svolta per il tramite del portale
regionale.

L'attivitd amministrativa e tecnica di back-office verra svolta
dal personale tecnico e amministrativo, secondo le suddivisioni di
compeienza attribuite dal responsabile del SUE, ailinterno del
portale regionale ¢ dei sistemi infarmativi verticali che coadiuvano le
istruttorie tecniche dell'’Amministrazione.
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ARTICOLO 9
CONTROLLO SUI PROCEDIMENTI AUTOCERTIFICATI

I1 controllo sui procedimenti autocertificati e sulle dichiarazioni
sostitutive spetta al responsabile del procedimento.
Qualora dal controllo emerga la falsitd delle stesse, |l respansabile
del procedimento ne immediata comunicazione al responsabile del
SUE, il quale provvede:

. all'annutlamento degli atti ai sensi del D.P.R. 445/2000 e del
DPR. 380/2001; '

. ad informare FAutorita Giudiziaria;

_ ad informare it Consiglio delrOrdine/Collegio Professionale di
apparienenza.

ARTICOLO 10
DIRITTO DI ACCESSO

E consentito Vaccesso ai documenti amministrativi a chiungue
vi abbia un interesse giuridicamente rilevante, ai sensi della L.egge
241/1990 e delle altre norme in materia, nonché del regelamento
comunale di attuazione delle stesse disposizioni.

Il responsabile del SUE ha diritto di accesso agh atti e ai
documenti, detenuti da altre strutture del Comune, utili per
l'esercizio delle proprie funzioni. Anatogamente i responsabili delle
altre strutture comunali o di alire pubbliche amministrazioni,

. cointeressati ai procedimenti, hanno il diritto di accesso agli atti del

SUE secondo le medalita previste dalla normativa vigente in materia
di accesso agii atti e documenti.

ARTICOLO 11
FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
L'Amministrazione comunale, avendo aderito alla Rete
Regionale def SUE, beneficia gratuitamente delia formazicne erogata

dalla Regione Calabria attraverso il SURE (Sportello Unico Regionale
Edilizia).

ArTICOLO 12
PUBBLICITA DEL REGOLAMENTO

Al presente regolamento dove essere assicurata pubblicita
anche per via telematica mediante la pubblicazione sul sito internet
del Comune.

ARTICOLO 13
RINVIO ALLE NORME GENERALI

Per gquanta non @spressamente  previsio dal presente
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regolamento si fa rinvio alla normativa vigente nazionale, regicnale
€ regolamentare in materia di edilizia.

ARTICOLO 14
ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entrera in vigore giorno successivo alla
sua pubblicazione all'albo pretorio comunale. Dalla entrata in vigore
tutti i procedimenti edilizi ex nove potranno essere presentati
esclusivamente attraverso il portale regionale, mentre per il
completamente di quelli in corso verranng conclusi con le modalita
preesistenti al presente regolamento.
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